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pentru achizitia serviciilor de organizare de evenimente pentru sustinerea
Conferintei Internationale la nivel inalt, cu titlul ,Conditia femeii moderne
— intre empowerment, leadership si discriminarea de gen”, organizati sub
inaltul patronaj al Prim-ministrului Romaniei, la Palatul Parlamentului,
Bucuresti, 29-30 mai 2019, de cdtre Agentia Nationald pentru Egalitatea de
sanse intre Femei si Bdrbati (ANES), in perioada in care Romania detine
Presedintiei Consiliului Uniunii Europene.

1.INFORMATII GENERALE

Ofertele depuse trebuie sd tind seama de faptul cd sumele alocate actiunilor
de protocol organizate in cadrul Conferintei Internationale la Nivel Tnalt
»Conditia femeii moderne — intre empowerment, leadership si discriminarea
de gen”, trebuie sd respecte prevederile HG nr. 396/2018 privind unele
masuri referitoare la pregatirea si exercitarea de citre Romania a
Presedintiei Consiliului Uniunii Europene, in anul 2019, modificatd prin
Hotararea nr. 871/31 octombrie 2018.

Sursa de finantare: bugetul de stat, alocat ANES cu aceasta destinatie, prin
MMJS.

2. INFORMATII DESPRE EVENIMENT

in primul semestru al anului 2019, Romania va detine Presedintia
Consiliului Uniunii Europene, obligatie de stat membru al UE si proiect
politic de interes national.

Presedintia Romaniei la Consiliul Uniunii Europene
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Cu aceasta ocazie vor fi organizate in Romania circa 250 de reuniuni
informale, la nivel politic si tehnic, in care se vor reuni, in formatul UE
28/27 + Comisia Europeand. In marja evenimentelor organizate cu acest
prilej, Romania va fi vizitata de elita politica, de inalti functionari si experti
sectoriali din institutile europene si din statele membre ale Uniunii
Europene.

Complexitatea evenimentelor care se vor derula pe perioada exercitarii de
catre Romania a Presedintiei Consiliului Uniunii Europene implica
necesitatea asigurarii unui nivel calitativ corespunzator, similar celor
asigurate de alte state membre care au detinut Presedintia Consiliului UE,
pentru actiuni protocolare (dineu de lucru, tratatii, receptii, cocktail-uri)
ca evenimente ale calendarului Uniunii Europene.

In acest context, in perioada 29 - 30 mai 2019, ANES organizeaza conform
atributiilor sale specifice, Conferinta Internationald la Nivel Tnalt, sub
inaltul patronaj al Prim — ministrului Romaniei, cu titlul ,Conditia femeii
moderne —intre empowerment, leadership si discriminarea de gen”.

Din perspectiva respectarii principiului egalitatii de sanse intre femei si
barbati, statuat la nivel UE prin TFUE (art.8) toate statele membre sunt
angajate in reducerea inegalitatilor de gen care continua sa se manifeste la
toate nivelurile, in domenii diverse precum piata muncii, accesul la decizie
si functii de conducere, accesul la servicii de suport pentru victimele
violentei de gen.

Promovarea drepturilor fundamentale ale femeii presupune asigurarea
egalitatii de sanse intre femei si barbati prin adoptarea tuturor masurilor
pentru schimbarea rolurilor sociale ale femeilor, dar si de construirea unei
increderi de sine a femeilor.

Conferinta internationala va reuni factorii de decizie si actorii relevanti
implicati in domeniul promovarii egalitatii de gen cu scopul de a mobiliza
guvernele statelor membre ale Uniunii Europene pentru realizarea
egalitatii de gen si a independentei economice a tuturor femeilor, din
perspectiva cresterii economice sustenabile prin implementarea politicilor
si masurilor europene strategice pe termen lung, atat in domeniul angajarii
si reducerii diferentelor de remunerare intre femei si barbati cat si din
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perspectiva promovarii in pozitii de leadership si a dezvoltarii de structuri
economice private.

FORMATUL CONFERINTEI

In cadrul Conferintei se vor desfisura sesiuni plenare, paneluri de discutie
si un eveniment cultural pentru promovarea valorilor si traditiilor
romanesti.

PARTICIPANTI

Conferinta va reuni aproximativ 200 de persoane, presedinti, prim—
ministrii, reprezentanti ai Caselor Regale din Europa, demnitari romani si
europeni, reprezentanti din institutele si institutiile Uniunii Europene,
relevante pentru domeniul egalitatii de sanse si de tratament intre femei si
barbati, reprezentanti ai societatii civile, reprezentanti ai organizatiilor
internationale si ai sectorului privat.

3. OBIECTUL CONTRACTULUI
3.1. Obiectul general al contractului

Obiectul contractului il reprezinta achizitia serviciilor de organizare de
evenimente pentru desfasurarea de catre ANES, 1in perioada in care
Romania detine Presedintiei Consiliului Uniunii Europene in anul 2019 a
evenimentului:

Conferinta Internationala la nivel inalt, cu titlul ,Conditia femeii moderne
— intre empowerment, leadership si discriminarea de gen”, organizata
sub Tinaltul patronaj al Prim-ministrului Romaniei, la Palatul
Parlamentului, Bucuresti, in perioada 29-30 mai 2019.

4. IPOTEZE Sl RISCURI

4.1 Ipoteze care stau la baza contractului
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Principalele ipoteze sunt:
v buna cooperare intre Operatorul economic si ANES, in special intre

persoanele desemnate a avea atributii in derularea contractului;
v" numdr adecvat de persoane repartizate din cadrul ANES pentru a
asigura implementarea adecvata a activitatilor;

v" operatorul va furniza servicii la un inalt nivel de calitate, cel putin egal
cu cel mentionat in prezentul caiet de sarcini.

4.2 Riscuri

Riscurile care vor fi luate in considerare pe durata implementarii serviciilor,
sunt:

v deficiente de comunicare la nivel institutional si inter-institutional
pentru implementarea contractului;

v’ schimbari in sistemul institutional si/sau legislativ de naturd sa
afecteze implementarea acestui contract;

v" schimbarea graficului de implementare a evenimentelor ca urmare a
diferitelor evenimente publice ce pot aparea;

v intarzieri pe parcursul deruldrii procedurii de atribuire din cauza
eventualelor contestatii si aprobarilor necesare pentru documente, care
pot afecta demararea in timp a serviciilor;

v" serviciile furnizate sd nu coincidd cu cele ofertate si contractate;

v' prezenta la evenimente a unui numar mai mic sau mai mare de
participanti decat cel estimat.

5. ACTIVITATI EFECTUATE DE CATRE OPERATORUL ECONOMIC

Conferintd Internationald la Nivel Tnalt, cu titlul ,Conditia femeii moderne
—intre empowerment, leadership si discriminarea de gen”
- perioada de derulare 29 - 30 mai 2019
- Bucuresti: Palatul Parlamentului (Sala N. Balcescu — deschidere
oficiala (plenara), Sala I.C. Bratianu si Sala Drepturile Omului (paneluri
de discutie), coffee-break si pranz, receptie si eveniment cultural,
transfer catre locatia de desfasurare a receptiei
- numar participanti: minim 160, maxim 200
- buget alocat: 479.470 lei
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Nr.crt. Tip activitate Buget alocat (lei)

1. Servicii transport intern 13.640

2. Servicii cazare 334.000

3. Servicii catering 108.000

4. Servicii de traducere, interpretariat
multiplicare documente, fotografii 18.830
birotica etc

S Eveniment cultural 5.000
TOTAL 479.470

5.1. Servicii transport intern

Operatorul economic va asigura mijloace de transport (cu sofer) de tipul
autocar/microbuz/mini-van, pentru transportul a maxim 100 de persoane
Mijloacele de transport vor fi disponibile la cerea autoritatii contractante,
dupa cum urmeaza:

Ziua 1: 29 mai 2019, in intervalul orar 8:00 — 23:00
Ziua 2: 30 mai 2019, in intervalul orar 8:00 — 17:00

Mijloacele de transport vor prelua participantii la Conferinta si vor asigura
trasferul acestora intre hotel — Palatul Parlamentului — Palatul Regal —
Hotel — Aeroport.

Transferul se va face zilnic in functie de programul de lucru si la solicitarea
autoritatii contractante. Participantii la Conferinta vor fi cazati in
apropierea  Centrului International de Conferinte al Palatului
Parlamentului, respectiv in hoteluri aflate la o distanta maxima de 5 km.

Oferta va trebui sa includd o prezentare a mijloacelor de transport
(autocar/microbuz/mini-van) cu detalii de tipul: marcd, categorie de
clasificare, anul de fabricatie, facilitati oferite: conexiune wi-fi, invertor
(alimentare 220 V), GPS, climatizare, sistem de sonorizare etc.).

Serviciile de transport trebuie sa fie asigurate cu mijloace de transport
persoane care sa indeplineasca toate conditiile legale in vigoare si trebuie
sa includa urmatoarele costuri:
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- serviciile de inchiriere ale mijloacelor de transport persoane cu certificat
de clasificare de minim 4 stele;

- cheltuielile necesare asigurarii combustibilul;

- cheltuielile necesare asigurarii serviciilor de condus (sofer);
- rovinieta si taxele de parcare;

- costurile cu politele de asigurare a pasagerilor si bagajelor.

impreund cu oferta, pentru autocarele ce vor asigura transportul
persoanelor vor fi depuse urmatoarele documente:

e Copia certificatului de inmatriculare;
e Copia certificatului de clasificare a unitatii de transport;

e Copia licentei de transport persoane pentru traficul intern sau
international;

eCopia asigurarii de raspundere a transportatorului fata de calatorii
transportati, in caz de accidente produse in trafic intern si international.
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5.2. Servicii cazare

Operatorul economic se va asigura de respectarea unor cerinte obligatorii
privind cazarea participantilor (maxim 175 de persoane) pentru serile de
28 si 29 mai a.c. Aceasta se va efectua in cadrul unor unitati hoteliere care
se regasesc pe lista de hoteluri recomandate de catre Ministerul Afacerilor
Externe prin Unitatea pentru Pregatirea Presedintiei UE si care se afld la o
distanta de maxim 5 Km fata de Palatul Parlamentului. Unitatile hoteliere
trebuie sa ofere cel putin urmatoarele facilitati:

- mic dejun inclus - aer conditionat in camere; - sala de baie dotata cu
uscator de par, cada/cabina de dus, halate de baie, papuci si articole de
toaleta gratuite; - telefon intern si international; - acces internet; -TV cu
ecran plat cu canale prin cablu si prin satelit; - hotelul trebuie sa dispuna
de un spatiu de depozitare a bagajelor participantilor, care sa fie la
dispozitia acestora in ultima zi de desfasurare a evenimentului; - servicii
roomservice-; -bar si restaurant.

5.3. Servicii de catering

Ofertantul va prezenta in oferta tehnica toate detaliille cu privire la
sortimentele de mancaruri si bauturi, toate acestea fiind coroborate cu
prevederile HG nr. 396/2018 privind unele masuri referitoare la pregatirea
si exercitarea de catre Romania a Presedintiei Consiliului Uniunii Europene
in anul 2019, modificata prin Hotararea nr. 871/31 octombrie 2018.

Toate meniurile ofertate trebuie sa cuprinda preparate vegetale si fara
gluten in proportie de 5%.

Serviciile de catering cuprind:
5.3.1. Pauze de cafea - cate unain fiecare din zilele de 29 si 30 mai 2019

Se va organiza cate o pauza de cafea pentru fiecare zi de conferinta, pentru
un numar maxim de 200 de participanti.

Continutul necesar al acestor pauze de cafea va cuprinde:

e  patiserie asortata dulce/sarata (70gr/portie);

e cafea proaspata (70ml/portie);
e diverse sortimente de ceai (70ml/portie);
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e lapte pentru cafea, Zahar, Miere, Lamaie;
e apa minerala plata / carbogazoasa (250ml/portie),
e  sucuri racoritoare.

Intervalele de timp pentru pauzele de cafea trebuie sa fie flexibile si vor fi
stabilite de catre autoritatea contractanta in functie de agenda conferintei.

Palatul Parlamentului va asigura locatia desfasurarii pauzelor de cafea.

Ofertantul trebuie sa asigure logistica necesara desfasurarii pauzelor de
cafea, respectiv:
e  Transport gratuit al produselor la Palatul Parlamentului;

e Amenajare si decorare bufet (mese, fete de mese etc);
e Logistica si accesorii bufet;
e  Tacamurisi vesela necesara;

e Asistenta servire si debarasare.

5.3.2. Masa de pranz - in fiecare din zilele de 29 si 30 mai 2019

Prestatorul va asigura masa de pranz pentru un numar de maxim 200 de
participanti, pentru fiecare din zilele de 29 si 30 mai 2019, cu meniu variat
si adaptat.

Modul de livrare si servire al meselor de pranz trebuie sa aiba un caracter
flexibil.

Palatul Parlamentului va asigura sala necesara pentru luarea pranzului in
cadrul Salonului de Receptii.

Ofertantul va include in oferta tehnica, minim 3 variante de meniu tip
Jbufet suedez” organizat pe 4 sectiuni (aperitive, fel princial, desert si
bauturi) care vor curpinde:

- cel putin un preparat din categoria produse traditionale romanesti;

- preparate ale bucatariei internationale;

- preparate vegetariene.

Ofertantul are obligatia sa prezinte cel putin doua variante de meniu
pentru masa de pranz, denumirea preparatelor, gramajul portiilor,
numarul de portii si pretul aferent acestora.
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Ofertantul trebuie sa asigure si logistica necesara desfasurarii meselor de
pranz, respectiv:

e  Transport gratuit al produselor la Palatul Parlamentului;

e Amenajare si decorare bufet suedez (mese, fete de mese etc);

e Logistica si accesorii bufet;

e  Tacamurisi vesela necesara;

e Asistenta servire si debarasare.

5.3.3 Receptie (in seara zilei de 29 mai 2019)

Receptia va fi oferita pentru un numar de maxim 200 de participanti, in
seara zilei de 29 mai 2019. Locatia de desfasurare a receptiei se va afla in
cadrul Palatului Regal din Bucuresti, cu un meniu prestabilit la un standard
ridicat de continut si prezentare. Stabilirea exacta a meniului se va face cu
minim 5 zile inainte de eveniment, de comun acord de beneficiar si
prestator. Pe mese va fi amplasat meniul in limba engleza, cu logoul PRES
RO 2019.

Ofertantul va include in oferta tehnica, minim 3 variante de meniu
prestabilit, organizat pe 4 sectiuni (aperitive, fel principal, desert si bauturi)
care vor cuprinde:

- preparate ale bucatariei romanesti si internationale;

- preparate vegetariene;

- bauturi alcoolice si nealcoolice (apa plata si carbogazoasa, 2 sortimente
de bauturi traditionale, vin romanesc rosu si alb, 2 sortimente de sucuri
naturale).

Ofertantul trebuie sa asigure logistica necesara desfasurarii receptiei,
respectiv:
e  Transport gratuit al produselor la locatia de receptie;

e Amenajare si decorare masa (mese, scaune, fete de masa etc);
e  Logistica si accesorii masa;
e  Tacamuriinox si vesela portelan necesarg;

e Asistenta servire si debarasare.
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Cina se va organiza cu servire la masa, ofertantul avand obligatia sa
prezinte in oferta tehnicd, denumirea preparatelor, gramajul portiilor si
pretul aferent acestora.

5.5. Servicii de traducere, interpretariat multiplicare documente,
fotografii, birotica

Prestatorul va asigura serviciile de interpretariat simultan pentru cele
doua zile de conferinta, respectiv pentru intervalul orar 9:45-13:00, in ziua
de 29 mai a.c. si 9:30-15:00, in ziua de 30 mai a.c. (cu pauzele aferente de
pranz si cafea) pentru combinatia lingvisticd romana-engleza.
Interpretariatul simultan va fi asigurat prin interpreti cu experienta de
peste 15 ani. Logistica necesara serviciilor de interpretariat simultan,
(cabina, casti) va fi pusa la dispozitie de catre Palatul Parlamentului prin
responsabilitatea autoritatii contractante.

Pentru buna desfasurare a lucrarilor conferintei, prestatorul va asigura
servicii de proiectie video a materialelor prezentate in cadrul conferintei
pe ecrane de dimensiuni adecvate sdlilor de desfasurare a lucrarilor,
respectiv sala Nicolae Balcescu in ziua de 29 mai a.c. si salile lon I.C.
Bratianu si Drepturile Omului in ziua de 30 mai a.c. (ecrane de 4/5m si
aparate de video-proiectie).

5.6. Eveniment cultural

Prestatorul va propune cel putin o varianta de servicii pentru sustinerea
evenimentului cultural (scurt moment de interpretare artistica
instrumentala si/sau coregraficd) ce va avea loc in timpul receptiei oferite
pentru participanti la Palatul Regal din Bucuresti.

Ofertantul va asigura serviciile de sonorizare necesare la solicitarea
autoritatii contractante.

6. ALTE SERVICII

6.1. Alte activitati care intra in atributia prestatorului
Prestatorul va asigura, fara a se limita la, urmatoarele servicii:

e Informarea si indrumarea participantilor,
e Multiplicarea si distribuirea materialelor evenimentului,
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e Colectarea documentelor necesare decontarii costurilor de transport
intern pentru participanti (daca este cazul)

e Buna desfasurare logistica si tehnica a evenimentului,

e Marcarea salilor cu informatii despre eveniment pentru localizarea
cu usurinta a acestora de catre participanti,

e Organizarea coffee-break-urilor si a meselor de pranz/cind conform
programului conferintei.

e Realizarea de fotografii pe parcursul desfasurarii evenimentelor.

OBSERVATII

Oferta va trebui sa contina obligatoriu numele hotelurilor propuse pentru

eveniment.

Operatorul economic trebuie sa tina cont ca sumele ce se vor deconta
participantilor pentru transport intern, trebuie sa fie incluse in oferta
financiara, responsabilitatea de decontare fiind a operatorului, atat ca
procedura de decontare, cat si ca suma efectiv decontata. Procedura de
suportare a cheltuielilor de transport trebuie sa respecte regulile si
plafoanele impuse de prevederile legale in vigoare. Operatorii economici
vor prezenta participantilor modul de decontare a transportului Ia
eveniment.

La stabilirea ofertei financiare operatorul economic va trebui sa respecte
prevederile si baremurile stabilite prin Hotararea nr. 1860/2006 privind
drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor publice pe
perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul
deplasarii, in cadrul localitatii, in interesul serviciului.

Organizarea / decontarea transportului se va face pentru transport, spre si
dinspre locatia evenimentului, si va avea in vedere:

Decontare bonurilor combustibil pentru persoanele participante la
eveniment care opteaza sa foloseasca autoturismul personal in limita
distantei de la locatia de domiciliu pana la locatia desfasurarii
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evenimentului si retur precum si in conformitate cu legislatia in vigoare,
respectiv maximum 7,5 litri/100 km;

Decontare bilet tren, clasa a 2-a pentru distante sub 300 Km, clasa intai
pentru distante mai mari de 300 Km.

Pentru intocmirea ofertei financiare in ceea ce priveste cheltuielile privind
transportul participantilor, operatorul economic va avea in vedere faptul
ca un nr. de maxim 20 participanti vor proveni din diferite judete din tara.

CARACTERISTICI TEHNICE PENTRU CONFERINTA INTERNATIONALA

Numarul de participanti la eveniment va fi de maxim 200 de persoane.
Este important de retinut ca numarul de participanti este estimativ,
poate varia.

Operatorul economic are obligativitatea de a realiza rezervarile de bilete
de avion si camere de hotel pentru participantii la conferinta.

Pe toata perioada de desfasurarea a evenimentelor, operatorul economic
va asigura prezenta permanenta a personalului propriu care va sprijini
participantii pe toata perioada evenimentului.

Operatorul economic va realiza fotografii pe perioada desfasurarii
evenimentului. Aceste fotografii vor fi predate autoritatii contractante pe
suport electronic dupa eveniment. Dreptul de proprietate al acestor
fotografii apartine autoritatii contractante.

Operatorul economic va emite o factura pentru realizarea serviciilor de
organizare a conferintei.

Factura va fi insotita de urmatoarele documente:

e Lista participantilor cazati;

e Lista participantilor ce au beneficiat de servicii de catering;

e Lista decontarilor pentru transport intern impreuna cu copii dupa
documentele pe baza carora s-a decontat transportul;

e Cel putin 10 poze clare, relevante;

e Procesul verbal de receptie a serviciilor semnat de ambele parti.

in formularul de ofertd va fi inscris pretul total al ofertei pentru
evenimentul mentionat.
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Plata se va face, in termen de 30 de zile de la primirea si inregistrarea
facturii la autoritatea contractanta. Factura va fi insotita de procesul verbal
de receptie si documentele justificative solicitate de catre achizitor.

La elaborarea ofertei se va completa un tabel cu serviciile prestate si
preturile aferente.

Oferta care este declarata castigatoare conform criteriului de atribuire
stabilit, trebuie sa indeplineasca toate specificatiile tehnice minime
obligatorii, astfel cum au fost acestea stabilite in caietul de sarcini.

Criteriul de atribuire a fost stabilit in legatura directa cu natura si obiectul
contractului de achizitie publicd care urmeazi a fi atribuit. In stabilirea
criteriului de atribuire, Agentia Nationala pentru Egalitatea de Sanse intre
Femei si Barbati are in vedere urmatoarele:

»  Specificul contractului care urmeaza a fi atribuit;

» Importanta caracteristicilor functionale/tehnice minime incluse in
caietul de sarcini ;

Criteriul de atribuire 1l reprezinta oferta cu cel mai bun raport calitate -
cost.

Modul de calcul si de acordare a punctajelor:

Grila de evaluare a ofertelor

Punctaj maxim
Nr. .
i Factori de evaluare acordat
’ (100 Puncte)
A. Oferta financiara (Pretul final) 40 PUNCTE
B. Oferta tehnica 60 PUNCTE
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B1. Nivelul de clasificare a

hotelurilor propuse pentru cazarea 15 PUNCTE
participantilor

B2.Distanta de amplasare a

hotelurilor propuse fatd de Palatul 15 PUNCTE
Parlamentului

B3. Experienta anterioard specificd

i .. . 30 PUNCTE
(sau in activitate similard)

Algoritmul de calcul pentru punctarea ofertelor:
Punctajul maxim alocat factorilor de evaluare este de 100 puncte.
. Punctajul financiar P(f) se acorda astfel :

a) Pentru cel mai scazut dintre preturile ofertelor se acorda 40 de puncte;
b) Algoritmul de calcul pentru punctajul financiar al unui alt pret decat cel
prevazut la litera a) este urmatorul: P(f) = (Vo/Vn)x40

Unde:

-Vo este valoarea minima ofertanta,

-Vn este valoarea ofertei ”’n”’.

Preturile care se compara in vederea acordarii punctajului sunt preturile
ofertate pentru prestarea serviciilor solicitate prin caietul de sarcini.

. Punctajul pentru factorul de evaluare tehnica

B1. Punctajul se acorda in functie de nivelul de clasificare a hotelurilor

propuse de catre ofertant, astfel:
e Hotel de 5 stele = 15 puncte,
e Hotel de 4 stele = 10 puncte
e Hotel de 3 stele =5 puncte

B2. Punctajul se acorda in functie de distanta de amplasare a hotelurilor

propuse de catre ofertant, astfel:

e Hotel amplasat la mai putin de 1 km fata de Palatul Parlamentului =

15 puncte
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e Hotel amplasat la o distnata de 1-3 km fata de Palatul Parlamentului =
10 puncte

e Hotel amplasat la o distnata de 3-5 km fata de Palatul Parlamentului =
5 puncte

B3. Relevanta activitatilor similare raportat la principalele servicii prestate
in cursul ultimilor 2 ani, cu indicarea valorilor, datelor(nr. de participanti) si
a beneficiarilor.

Se vor prezenta dovezi ale faptului ca in ultimii 2 ani au fost prestate
servicii similare de natura celor ce fac obiectul achizitiei la nivelul unuia sau
mai multor contracte (recomandari, procese - verbale de receptie sau orice
documente relevante care sa confirme prestarea de servicii) - 15 puncte .

Punctajul se acorda astfel:
1) 15 puncte pentru numarul de persoane prezente la evenimentul
organizat :

a) peste 200 de persoane — 15 puncte

b) intre 100 si 200 de persoane — 10 puncte

c) sub 100 de persoane — 5 puncte

2) 15 puncte pentru valoarea contractelor de servicii.

Se va calcula media aritmetica a valorii contractelor de servicii.

Urmare a calcularii mediei aritmetice se va acorda punctajul dupa cum
urmeaza:

a) Pentru cea mai mare medie aritmetica (M) se va acorda punctaj maxim,
respectiv 15 puncte;

b) Pentru alta medie aritmetica(n) se va aplica punctajul dupa urmatoarea
formula: Pn = (n x 15)/M

7. MANAGEMENTUL CONTRACTULUI S| RAPORTAREA

Agentia Nationala pentru Egalitatea de Sanse intre Femei si Barbati va
indeplini rolul de Autoritate Contractantd pentru acest contract si va
administra toate aspectele procedurale legate de procesul de achizitie
publica, contractare si management financiar.
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Operatorul economic va presta serviciile descrise in prezentul caiet de
sarcini, asigurand un standard de calitate cat mai ridicat. Va respecta toate
aspectele financiare, va indeplini activitatile si va efectua cheltuielile in
conformitate cu prevederile mentionate in contract. Operatorul economic
va gestiona toate aspectele administrative si organizationale pentru
realizarea serviciilor descrise in prezentul caiet de sarcini.

in termen de maxim 3 zile lucritoare de la data inceperii contractului, va fi
organizata o intdlnire de management la care vor participa reprezentanti ai
autoritatii contractante si ai operatorului economic (reprezentantul cu
putere de decizie din partea acestuia, precum si expertii implicati in
contract). Tn cadrul acestei intalniri vor fi stabilite procedurile de lucru in
vederea desfasurarii activitatii pentru indeplinirea  prevederilor
contractuale, termenele de livrare a documentelor solicitate de
autoritatea contractanta.

Operatorul economic are obligatia de a prezenta la finalizarea activitatii un
raport de activitate. Raportul va fi elaborat in limba romana si va fi
prezentat in 2 exemplare. ANES va informa operatorul economic, prin e-
mail despre orice solicitari de clarificare/decizii privind raportul elaborat.
Raportul de activitate va fi succint si va prezenta modul de implementare a
activitdtilor asumate prin ofertd. Tn eventualitatea identificdrii unor
intarzieri se vor prezenta cauzele acestora, precum si solutiile de
remediere a lor.

Platile catre operatorul economic se vor face numai dupa ce acesta va
furniza autoritatii contractante facturile emise impreuna cu documentele
justificative, pentru fiecare activitate in parte. Facturile emise de
operatorul economic catre autoritatea contractanta trebuie sa fie insotite
de un raport financiar detaliat de justificare a cheltuielilor si a procedurilor
utilizate, de documente justificative, precum si de procesul verbal de
receptie a serviciilor prestate.

8. MODUL DE PREZENTARE A OFERTEI TEHNICE

Operatorul economic va prezenta in oferta tehnica urmatoarele elemente
obligatorii:
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e Metodologia de prestare a serviciilor;
e Graficul de prestare a serviciilor.

Documentele ce fac parte din oferta tehnica trebuie sa cuprinda informatii
concrete si profesioniste care sa permita identificarea cu usurinta a
corespondentei cu specificatiile tehnice minime din caietul de sarcini.

8.1. Metodologia de prestare a serviciilor:

Metodologia constituie acea parte a propunerii tehnice care prezintd
strategia propusa de operatorul economic pentru prestarea serviciilor
solicitate prin caietul de sarcini si documentatia de atribuire. Ceea ce este
prezentat in caietul de sarcini reprezinta cerinte minime care sunt
obligatoriu a fi regasite in cadrul ofertei tehnice.

Metodologia propusa trebuie sa contind minim urmatoarele informatii:

e Descrierea de ansamblu a abordarii propuse de operatorul economic
pentru executarea serviciilor;

e Analiza riscurilor si oportunitatilor care sunt aplicabile acestui contract.
Se va prezenta strategia de diminuare a riscurilor pe care operatorul
economic o are in vedere;

e Descrierea detaliata a modului de implementare a fiecarei activitati
prezentata in caietul de sarcini si a propunerii facute de operatorul
economic pentru executarea serviciilor solicitate, cu indicarea oricaror
etape / stadii considerate ca esentiale, a rezultatelor asteptate, a
impactului asteptat a fiecarei activitati.

e Prezentarea interactiunilor si legaturilor dintre componente astfel incat
sa se demonstreze intelegerea contractului, coerenta in implementare si
eficientizarea resurselor utilizate in contract;

e Descrierea oricaror aranjamente de subcontractare a unei parti a
serviciilor solicitate, a interactiunii dintre operatorul economic s
subcontractor(i), precum si o descriere detaliatd a serviciilor ce vor f
subcontractate.
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8.2. Planificarea activitatilor si a graficului de implementare a acestora
(cerinta minima)

Graficul de prestare a serviciilor constituie acea parte a propunerii tehnice
care prezinta calendarul propus de operatorul economic pentru prestarea
serviciilor solicitate prin caietul de sarcini si documentatia de atribuire.
Graficul va include un calendar cat mai detaliat al activitatilor ce vor fi
derulate in cadrul contractului, conform metodologiei de prestare a
serviciilor, cu indicarea etapelor / stadiilor esentiale ale contractului. De
asemenea, graficul trebuie sa contind modul in care activitatile se reflecta
in rapoarte, legaturile si relatiile dintre activitati si secventialitatea
acestora, precum si resursele umane alocate pe activitati.

Calendarul propus trebuie sa se incadreze in termenele indicate in caietul
de sarcini si documentatia de atribuire.

9. MODALITATI DE PREZENTARE A OFERTEI FINANCIARE:

Oferta financiara va cuprinde valoarea ofertei in lei (fara TVA), iar separat
se va evidentia TVA-ul aferent. Valoarea ofertei financiare va fi prezentata
in cifre, iar in paranteza se va mentiona valoare in litere. Ofertantul are
obligatia de a prezenta oferta financiara detaliata pe fiecare
activitate(eveniment) in care va specifica costurile  masa/persoan3,
servicii/persoana si alte costuri, dupa caz.

Ofertantul are obligatia de a prezenta oferta financiara detaliata pe fiecare
activitate (eveniment) in care va specifica costurile masa/persoana,
servicii/persoana si alte costuri, dupa caz.

La elaborarea ofertei financiare se va avea in vedere sa nu se depdseasca
valoarea bugetata in cadrul Reuniunii pentru fiecare activitate in parte, in
conformitate cu H.G. 396/2018 privind unele masuri referitoare la
pregatirea si exercitarea de catre Romania a Presedintiei Consiliului Uniunii
Europene in anul 2019, modificata prin Hotararea nr. 871/31 octombrie
2018.

Platile catre operatorul economic se vor face numai dupa ce acesta va
furniza ANES facturile emise Tmpreunda cu documentele justificative.
Factura emis3 de operatorul economic citre ANES trebuie si fie insotit3 de
un raport financiar de justificare a cheltuielilor si a procedurilor utilizate,
precum si de documente justificative.
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Operatorul economic isi va detalia oferta financiara pe categoriile de
cheltuieli indicate mai sus fara a depasi valoarea maxima alocata conform
legislatiei in vigoare, pe fiecare activitate.

Operatorul economic ofertant nu va include in oferta financiara cheltuielile
cu personalul propriu.

La elaborarea ofertei financiare se va avea in vedere sa nu se depdseasca
valoarea bugetata in cadrul proiectului pentru fiecare activitate in parte,
dupa cum urmeaza:

Nr.crt. Tip activitate Buget alocat (lei)

1, Servicii transport intern 13.640

2 Servicii cazare 334.000

3. Servicii catering 108.000

4 Servicii de traducere, interpretariat
multiplicare documente, fotografii 18.830
birotica etc

5. Eveniment cultural 5.000
TOTAL 479.470

10. BUGETUL CONTRACTULUI DE ACHIZITIE

in  conformitate cu bugetul aprobat, valoarea estimati pentru
achizitionarea acestor servicii este de 479.470 lei fara TVA.

Prezentul caiet de sarcini este anexa la contractul incheiat cu operatorul
economic.

Cod CPV 79952000-2: Servicii pentru evenimente.
Valoarea estimata: 479.470 lei, fara TVA.
Criteriul de atribuire: oferta cu cel mai bun raport calitate — cost.

Informatii privind depunerea ofertei:
Termen limita de depunere a ofertelor: 12.04.2019, orele 12:00.

Intrarea Camil Petrescu nr.5, Sector 1, Bucuresti
Tel.: +4 021 313 00 59

secretariat@anes.gov.ro

www.anes.gov.ro | www.romania2019.eu

19



AGENTIA NATIONALA

PENTRU EGALITATEA DE SANSE Nesecret
INTRE FEMEI SI BARBATI

Ofertantii interesati trebuie sd inregistreze ofertele in SEAP pe Cod CPV
79952000-2: Servicii pentru evenimente, trimitand si o informare catre
ANES prin e-mail secretariat@anes.gov.ro
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