Atributiile postului - ID 338989
1.Participa la elaborarea sau realizeaza efectiv lucrari dispuse de directorul Egalitatea de Sanse
si de Tratament intre femei si barbati

2. Participa la activitatea de elaborare a proiectelor de acte normative promovate de DESTFB.
3. Urmareste si asigura respectarea Constitutiei, a legilor organice si a altor legi, cu ocazia
elaborarii unor noi proiecte de acte normative;

4. Participa la procesul de elaborare si adoptare a politicilor, strategiilor nationale si planurilor
de actiune in domeniul egalitatii de sanse intre femei si barbati, in concordanta cu strategiile
UE precum si cu alte politici si strategii ale organismelor si institutiilor international.

5. colaboreaza cu structurile de specialitate din cadrul M.F.T.E.S la elaborarea si definitivarea

proiectelor de legi, ordonante si hotarari ale Guvernului, ordine si instructiuni cu caracter
normativ

in domeniul egalitatii de sanse intre femei si barbati, pentru ca acestea sa respecte normele de
tehnica legislativa si sa fie armonizate cu legislatia nationala si a Uniunii Europene

6. Participa la elaborarea/modificarea/completetarea, prin intermediul ministerului a cadrului
legislativ care reglementeaza domeniul egalitatii de sanse si tratament intre femei si barbati;

7. Analizeaza si avizeaza, impreuna cu structurile de specialitate, proiectele de acte normative
elaborate de alte ministere sau formuleaza, impreuna cu acestea, observatii si propuneri
referitoare la continutul proiectelor de acte normative.

8. solutioneaza petitiile primite in responsabilitatea sa conform legislatiei in vigoare.
9. Acorda asistenta de specialitate compartimentelor institutiei;
10. Solicita asistenta de specialitate din partea compartimentelor institutiei;

11. Tndeplin$te atributiile ce i revin din postul pe care il ocupa precum si a atributiilor ce fi
sunt delegate;

12. Rezolva in termenele stabilite de catre superiorii ierarhici, lucrarile repartizate;

13. Asigura confidentialitatea datelor si informatiilor de care a luat cunostinta in exercitarea
atributiilor de serviciu;

14. Indeplineste orice alte atributii dispuse de conducerea serviciului/ directiei/ Agentiei,
conform competentelor;

15. Respecta normele de conduita profesionala si civica prevazute de lege;

16. Respecta intocmai regimul juridic al conflictului de interese si al incompatibilitatilor si
prezinta in conditiile legii declaratia de avere si de interese;

17. Respecta normele privind protectia muncii precum si cele de prevenire si stingere a
incendiilor la nivelul Serviciului si al Directiei;

18. Asigura confidentialitatea datelor si informatiilor de care a luat cunostinta in exercitarea
atributiilor de serviciu;

19. Arhiveaza conform nomenclatorului arhivistic al Directiei si pastreaza documentele
elaborate/gestionate , atat in format electronic cat si pe suport de hartie;

20. indeplineste orice alte atributii dispuse de conducerea Directiei, in functie de specificul
activitatii titularului.



