Atributiile postului - ID 451692

1. Efectueaza deplasari cu autoturismele institutiei, la solicitarea conducerii pentru deplasarea
acestora la institutii colaboratoare.

2. Urmareste consumul de carburanti si lubrifianti pentru autoturismele din dotare conform
0.G. nr. 80/2001;

3. Urmareste intocmirea corecta a F.A.Z.-lor cu inscrierea tuturor datelor in rubricile
corespunzatoare, intocmeste lunar, pana pe data de 02, situatia privind consumul de
carburanti;

4. Raspunde de intretinerea autovehiculelor institutiei, ceea ce presupune: efectuarea la timp
a reviziilor, a schimburilor de ulei si filtre, exploatarea acestora in conformitate cu
instructiunile prevazute in cartea tehnica a acestora;

5. Raspunde de intocmirea la temen a asigurarilor si verificarilor tehnice ale autoturismelor
institutiei.

6. Zilnic, la sosirea din cursa, primeste de la fiecare autoturism Foile de Parcurs completata
corespunzator, de angajatii institutiei ce conduc autoturismul in ziua respectiva.

7. Raspunde ca autoturismele nu vor fi folosite in interes personal, acestea vor fi parcate la
sediul institutiei in afara orelor de program, cu exceptia situatiilor in care se impune altfel ;
8. Efectueaza deplasari cu autoturismele institutiei, la solicitarea conducerii pentru deplasarea
acestora la institutii colaboratoare.

9. Nu va conduce autovehiculul in stare de ebrietate sau obosit;

10. Va cunoaste si va respecta prevederile legale cu privire la circulatia pe drumurile publice;
11. Semnaleaza aparitia unor defectiuni care ar putea pune in pericol siguranta pe drumurile
publice si solicita luarea de masuri pentru remedierea de urgenta a acestora;

12. Tndeplin$te atributiile ce i revin din postul pe care il ocupa precum si a atributiilor ce fi
sunt delegate;

13. Rezolva in termenele stabilite de catre superiorii ierarhici, lucrarile repartizate;

14. Asigura confidentialitatea datelor si informatiilor de care a luat cunostinta in exercitarea
atributiilor de serviciu;

15. Indeplineste orice alte atributii dispuse de conducerea serviciului/ directiei/ Agentiei,
conform competentelor;

16. Respecta normele de conduita profesionala si civica prevazute de lege;

17. Respecta intocmai regimul juridic al conflictului de interese si al incompatibilitatilor si
prezinta in conditiile legii declaratia de avere si de interese;

18. Respecta normele privind protectia muncii precum si cele de prevenire si stingere a
incendiilor la nivelul Serviciului si al Directiei;

19. Arhiveaza conform nomenclatorului arhivistic al Directiei si pastreaza documentele
elaborate/gestionate , atat in format electronic cat si pe suport de hartie;



